TUTORIAL DALAM UNGGAH LAPORAN MTP (Management Tugas Proyek)

1. Buat akun bisa mengunjungi
= di website bit.ly/registrasieprints
= di http://perpustakaan.uad.ac.id/panduan/read/reqistrasi-eprints-uad

Setelah buat akun, mohon menunggu 2x24 jam untuk diaktifkan
oleh admin

2. Unggah laporan MTP bisa mengunjungi:
= di web eprints.uad.ac.id
= Atau di web digilib.uad.ac.id = cari icon eprints di kanan tengah

3. Siapkan laporan MTP yang sesuai dengan keterangan di bawah ini

a. Format file berbentuk PDF

b. Penamaan file dan isi file disesuaikan dengan keterangan di bawah ini:
Nama File Keterangan Isi file

Halaman judul, lembar pengesahan (sudah
komplit ada tanda tangan dan stempel
ISI LAPORAN MTP yang terkait), kata pengantar dan daftar isi
BAB | sda BAB V dan LAMPIRAN
(matriks kegiatan dan foto kegiatan)

4. Setelah Akun diaktifkan dan file sudah sesuai dengan keterangan di atas, silahkan
untuk buka repository UAD http://eprints.uad.ac.id kemudian login di tampilan
seperti bawah ini:
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http://perpustakaan.uad.ac.id/panduan/read/registrasi-eprints-uad
http://eprints.uad.ac.id/

5. Setelah login, langkah selanjutnya klik menu “manage deposit” klik new item
seperti di bawah ini

6. Setelah klik “new item” maka akan tampil seperti pada tampilan di bawah ini:
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Untuk laporan MTP pilih item type “other” setelah itu klik “next




7. Tahap selanjutnya adalah upload LAPORAN MTP, seperti di bawah ini:
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Setelah file di upload maka klik tanda show option seperti gambar di atas,
kemudian pilih sesuai dengan contoh di bawah ini:
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Setelah laporan berhasil diunggah dan untuk kebijakan akses pun telah di atur
kemudian Kklik “next”

< Previous Save and Return




Judul

dilengkapi

8. Langkah selanjutnya details yang isinya menuliskan beberapa informasi terkait dg
laporan anda: baik judul, pengarang, dll isikan kolom tersebut sesuai dengan contoh di

bawah ini:
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kemudian klik “next”
9. Langkah selanjutnya adalah menu “subyek” klik subyek sesuai dengan contoh
gambar di bawah ini:
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10. Setelah itu tahap terakhir adalah menu deposit, jika sudah yakin semuanya terisi maka
klik “deposit item now” seperti gambar di bawah ini:

Type — Uplosd — Detals — Subjecs — [iEndl

AS an aditor of this fam you can move || nto review withou! firs! resching the problems identfied otherwise click Save and Retumn o fix
these problems later

For work being deposited by its own author: In sef-archevng thes collechon of files and associated bibsographic matadata, | grant
Test Repository the right to store them and to make them permanantly avafable publicly tor fraa on-ne. | declare that this matenal 15 my
own mtellectual property and | understand that Test Repository does not assume any rasponsibdty if there 1s any teaach of copymnghlt in
distrivuting thesa files or matadata. (All authors are urged to prominently assedt thair copyright on the title page of their work )

For work being deposited by someone other than its author: | hereby declare that the collecton of les and associated
ibliographic metadata that | am archivng at Test Reposdory) is n the public domain. If 1his is not the case | accept full responsibility for
any beeach of copynght thal distributing these files or meladata may ental
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11. Sehingga akan tampil seperti gambar di bawah ini:
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12. Selesai.
13. Informasi terkait diterima maupun tidak laporan KKN, penjelasan di disebaliknya:



Informasi benar atau sudah diterima oleh admin/editor, bisa kalian liat di “item

status” di menu manage deposit yang akan ada keterangan dari under review menjadi

live archive,

namun apabila di unggahan tidak diterima maka status keterangannya berubah

menjadi user work area berarti anda harus memperbaiki unggahan anda.

= Kesalahan dalam upload, admin akan “Return item” sehingga bisa diedit/
bisa unggah ulang file yang salah tanpa harus mengulang dari awal.

= Informasi terkait kesalahan dalam konten yang diupload akan dikirim lewat email
(email yang menguplaod)




Cara memperbaiki unggahan yang salah

Di bawah ini beberapa langkah memperbaiki unggahan deposit Kita bila tidak diterima
dan unggahan kita dikembalikan oleh editor/ admin perpustakaan, antara lain:

1. Login ke eprints.uad.ac.id

2. Klik manage deposit, seperti tampilan di bawah ini:
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Item status berubah menjadi user workarea, berarti belum dieprove.

Kemudian pilih gambar S seperti kertas yang ada lup nya (view item) , maka akan
tampil seperti gambar di langkah no.3
3. Klik detals .
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4. Maka akan tampil seperti di bawah ini
Pilih beberapa menu edit yang sesuai dengan posisi kesalahannya. Misal
kesalahannya di file unggah berarti anda harus klik edit item yang kontennya untuk
unggah file laporan, seperti di bawah ini.
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5. Maka akan tampil seperti pada tampilan di bawah ini:
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File pertama yang sudah kita upload salah, maka bisa klik icon tong sampah 1
yang berarti delete. Kemudian anda bisa unggah laporan file yang benar di menu pilih
file .

6. Dan langkah selanjutnya apabila diyakini sudah benar maka bisa langsung next , next
dan langsung tahap terakhir adalah deposit, maka klik deposit item now

7. Selesai.




